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COLEGIUL NATIONAL ., ALEXANDRU LAHOVARI” din Rimnicu Vilcea,
organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioada nedeterminata a functiilor contractuale de personal

didactic auxiliar/ secretar si administrator financiar, posturi vacante.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa indeplineasca
urmétoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotardarea Guvernului
nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetafenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor aparfinind
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale:

d) are capacitate deplina de exercitiu;
e) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei

medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii §i. dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITIILE SPECIFICE NECESARE IN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS SI A
OCUPARII FUNCTIEI CONTRACTUALE DE SECRETAR SUNT:

- studii superioare,(diploma de licenti);

- apt medical;

- si nu aibid antecedente penale;

- vechimea in munci: 3 ani;

abilititi de comunicare s§i organizare, capacitate de inviitare, rapiditate, punctualitate,
eficienta;

- cetitenie romana.

CONDITIILE SPECIFICE NECESARE IN VEDEREA PARTICIPARII LA CONCURS SI A
OCUPARII FUNCTIEI CONTRACTUALE DE ADMINISTRATOR FINANCIAR SUNT:

studii superioare-economice,(diplomi de licenti);

experienta de lucru in specialitate si aplicatii cu profil contabil;

- apt medical;

sd nu aibi antecedente penale;
vechimea necesari: minimum 3 ani in activitatea de contabilitate;
- abilititi de comunicare si organizare, capacitate de inviitare, rapiditate, punctualitate,
eficienta;
-cetitenie romana.

CONCURSURILE SE VOR ORGANIZA CONFORM URMATORULUI CALENDAR:
11.06.2020 — 24.06.2020, pana la ora 13,00 depunerea dosarelor la secretariatul liceului;

25.06.2020, selectia dosarelor si afisarea rezultatelor;
26.06.2020, contestatille in urma selectiei dosarelor intre orele 10.00-12,00 si afisarea
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participantilor la concurs , ora 13,00;
- 01.07. 2020, ora 10,00: proba scrisad si comunicarea rezultatelor;

- 02.07.2020, depunerea contestatiilor la proba scrisa intre orele 10,00-12,00;

03.07.2020, solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor dupa contestatii ,ora 13,00;
- 06.07.2020, ora 10,00: interviu;

- 07.07.2020,depunere contestatii interviu . orele 11,00-13,00;

- 08.07.2020, solutionarea contestatiilor;

- 09.07.2020, afisarea rezultatelor finale, dupa contestatii, ora 12,00.

LOCUL DE DESFASURARE: COLEGIUL NATIONAL ,ALEXANDRU LAHOVARI”
RAMNICU VALCEA.

BIBLIOGRAFIE
(CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR )

1. LEGEA 1/2011- LEGEA EDUCATIEI NATIONALE CU MODIFICARILE SI COMPLETARILE
ULTERIOARE;

2. OMENCS NR. 5079/2016 - REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
UNITATILOR DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR, ACTUALIZAT CU OMEN 3027/2018 ;

3.LEGEA NR.53/2003 -CODUL MUNCII CU COMPLETARILE SI MODIFICARILE ULTERIOARE:

4. LEGISLATIA PRIVIND SALARIZAREA DIN INVATAMANT: LEGEA 153/2017 — PRIVIND
SALARIZAREA UNITARA A PERSONALULUI PLATIT DIN FONDURI PUBLICE;

5. LEGEA 63/2011 — PRIVIND INCADRAREA SI SALARIZAREA IN ANUL 2011 A PERSONALULUI
DIDACTIC $I DIDACTIC AUXILIAR:

6. H.G. 286/2010 — PRIVIND STABILIREA PRINCIPIILOR GENERALE DE OCUPARE A UNUI POST
VACANT SAU TEMPORAR VACANT CORESPUNZATOR FUNCTIILOR CONTRACTUALE SI A
CONDITIILOR DE PROMOVARE IN GRADE SAU TREPTE PROFESIONALE A PERSONALULUI

CONTRACTUAL DIN SECTORUL BUGETAR PLATIT DIN FONDURI PUBLICE;:

7. H.G. 250/1992, ACTUALIZATA — PRIVIND CONCEDIILE DE ODIHNA SI ALTE CONCEDII ALE
SALARIATILOR DIN ADMINISTRATIA PUBLICA, DIN REGIILE AUTONOME CU SPECIFIC

DEOSEBIT SI DIN UNITATILE BUGETARE:

8. CRITERIILE DE NORMARE A PERSONALULUI DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC
POTRIVIT NOTIFICARII MEN 44 990/1999:;

9. ORDIN NR. 4.005 PENTRU MODIFICAREA REGULAMENTULUI PRIVIND REGIMUL ACTELOR
DE STUDII SI AL DOCUMENTELOR SCOLARE GESTIONATE DE UNITATILE DE INVATAMANT
PREUNIVERSITAR;

10.LEGEA NR. 190 DIN 18 IULIE 2018 PRIVIND PROTECTIA PERSOANELOR CU PRIVIRE LA
PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL.



TEMATICA

(CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE SECRETAR ):

. ORGANIZAREA SISTEMULUI DE INVATAMANT PREUNIVERSITAR;

—

2. INCADRAREA PERSONALULUI IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR;

. PARTICULARITATI ALE SALARIZARII IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR;

LS )

4. ACTELE DE STUDII — TIPURI, CONDITII DE ELIBERARE, MODUL DE COMPLETARE:
5. DUPLICATE ALE ACTELOR DE STUDII;

6. DOCUMENTE SCOLARE;
7. ARHIVAREA SI CIRCUITUL DOCUMENTELOR:
8. INTOCMIREA SI GESTIONAREA BAZELOR DE DATE EDUSAL, REVISAL.SIIIR.

BIBLIOGRAFIE

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR

(CONTABIL)

I.LEGEA NR.1/201 1-LEGEA EDUCATIEI NATIONALE, PUBLICATA IN M.OF.18/2011, CU
MODIFICARILE SI COMPLETARILE DE RIGOARE;

2.LEGEA NR.153/2017 PRIVIND SALARIZAREA PERSONALULUI PLATIT DIN FONDURI
PUBLICE, PUBLICATA IN M.OF. NR.492/2017,

3.LEGEA NR.82/1991-LEGEA CONTABILITATII-REPUBLICATA SI ACTUALIZATA PUBLICATA
IN M.OF.454/2008, CU MODIFICARI SI COMPLETARI .

4.H.G.NR.558/1998 PENTRU MODIFICAREA ANEXELOR NR.1SI 2. A HOTARAREA
GUVERNULUI NR.445/1997 PRIVIND STABILIREA CRITERIILOR GENERALE DE ACORDARE A
BURSELOR SI A ALTOR FORME DE SPRIJIN MATERIAL PENTRU ELEVII, STUDENTII §I
CURSANTII DIN INVATAMANTUL DE STAT, CURSURI DE ZI,CU MODIFICARI SI COMPLETARI.

PUBLICATA IN M.OF.347/1998:

5.ORDINUL MINISTERULUI FINANTELOR PUBLICE NR.1792/2002 PENTRU APROBAREA
NORMELOR METODOLOGICE PRIVIND ANGAJAREA, LICHIDAREA, ORDONANTAREA Sl
PLATA CHELTUIELILOR INSTITUTIILOR PUBLICE, PRECUM SI ORGANIZAREA, EVIDENTA SI
RAPORTAREA ANGAJAMENTELOR BUGETARE SI LEGALE, PUBLICAT IN M.OF.37/2003),
MODIFICATA SI COMPLETATA CU OAP 547/2009 (PUBLICATA iN M.OF.216/2009);

6.ORDINUL MINISTRULUI FINANTELOR PUBLICE NR.2861/2009 PENTRU APROBAREA
NORMELOR PRIVIND ORGANIZAREA SI EFECTUAREA INVENTARIERII ELEMENTELOR DE
NATURA ACTIVELOR, DATORIILOR SI CAPITALURILOR PROPRIIL PUBLICAT IN MONITORUL

OFICIAL NR.704/2009



7.0RDINUL MINISTRULUI FINANTELOR PUBLICE 1917/2005 PENTRU APROBAREA
NORMELOR METODOLOGICE PRIVIND ORGANIZAREA SI CONDUCEREA CONTABILITATII
INSTITUTIILOR PUBLICE ,PLANUL DE CONTURI PENTRU INSTITUTIILE PUBLICE SI
INSTRUCTIUNILE DE APLICARE A ACESTUIA, PUBLICATA IN M.OF.NR.1186/2005 CU

MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE;

8. HOTARARE NR. 536/2016 PRIVIND STIMULAREA PERFORMANTEI SCOLARE INALTE DIN
INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR. PUBLICATA IN M.OF.610/2016:

9.H.G. 2139/2004 PENTRU APROBAREA CATALOGULUI PRIVIND CLASIFICAREA $I DURATELE
NORMALE DE FUNCTIONARE A MIJLOACELOR FIXE, PUBLICATA IN M.OF.46/2005, CU
MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE:;

10.ORDINUL MFP 2634/2015 PRIVIND DOCUMENTELE FINANCIAR-CONTABILE, PUBLICAT iN
M.OF.910/2015, IN M.OF.910/2015 BIS;

11.HOTARARE NR.863/2016 PENTRU APROBAREA METODOLOGIEI DE CALCUL SI
STABILIREA TARIFULUI MAXIM PER KILOMETRU AFERENT ABONAMENTULUI DE
TRANSPORT PREVAZUT LA ALIN. (3) AL ART. 84 DIN LEGEA EDUCATIEI NATIONALE NR.

1/2011, PUBLICAT IN M.OF.943/2016;

12. HOTARARE NR.569/2015 PENTRU APROBAREA NORMELOR METODOLOGICE PRIVIND
DECONTAREA CHELTUIELILOR PENTRU NAVETA LA SI DE LA LOCUL DE MUNCA A
CADRELOR DIDACTICE SI A PERSONALULUI DIDACTIC AUXILIAR DIN INVATAMANTUL

PREUNIVERSITAR DE STAT, PUBLICAT IN M.OF.536/2015;

13. ORDONANTA DE URGENTA NR.69 PENTRU COMPLETAREA ART. 84 DIN LEGEA
EDUCATIEI NATIONALE NR. 1/2011 SI A ART. 45 DIN LEGEA SERVICIILOR DE TRANSPORT

PUBLIC LOCAL NR. 92/2007, PRECUM SI PENTRU ABROGAREA ART. 15 DIN
ORDONANTA GUVERNULUI NR. 29/2013 PRIVIND REGLEMENTAREA UNOR MASURI

BUGETARE, PUBLICATA IN M.OF.824/2016;

14.ORDIN NR.4839/2004 PRIVIND CRITERIILE SPECIFICE SI METODOLOGIA DE ACORDARE
A SPRIJINULUI FINANCIAR IN CADRUL PROGRAMULUI NATIONAL DE PROTECTIE SOCIALA
"BANI DE LICEU", PUBLICAT IN M.OF.916/2004, CU MODIFICARILE SI COMPLETARILE

ULTERIOARE;

15.0RDIN NR. 2.021/2013 PENTRU MODIFICAREA SI COMPLETAREA NORMELOR
METODOLOGICE PRIVIND ORGANIZAREA SI CONDUCEREA CONTABILITATII INSTITUTIILOR
PUBLICE, PLANUL DE CONTURI PENTRU INSTITUTIILE PUBLICE SI INSTRUCTIUNILE DE
APLICARE A ACESTUIA, APROBATE PRIN ORDINUL MINISTRULUI FINANTELOR PUBLICE
NR.1.917/2005,PUBLICAT IN M.OF.831/2013,CU MODIFICARILE SI COMPLETARILE

ULTERIOARE;

16. ORDIN NR. 517/2016 PENTRU APROBAREA DE PROCEDURI AFERENTE UNOR MODULE
CARE FAC PARTE DIN PROCEDURA DE FUNCTIONARE A SISTEMULUI NATIONAL DE
RAPORTARE — FOREXEBUG, PUBLICAT IN M.OF.307/2016;

TEMATICA

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR
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(CONTABIL)

ILORGANIZAREA CONTABILITATII LA UNITATILE DE INVATAMANT, RESPECTIV
INREGISTRARILE CONTABILE $I DOCUMENTELE iN BAZA CARORA SE FAC ACESTEA;

[LINVENTARIEREA PATRIMONIULUI INSTITUTHILOR PUBLICE;

[I.DOCUMENTE JUSTIFICATIVE CARE STAU LA BAZA INREGISTRARILOR N
CONTABILITATE SI PASTRAREA LOR;

IV.ANGAJAREA, LICHIDAREA, ORDONANTAREA SI PLATA CHELTUIELILOR INSTITUTIILOR
PUBLICE PRECUM SI ORGANIZAREA, EVIDENT SI RAPORTAREA ANGAJAMENTELOR

BUGETARE SI LEGALE:;

V.FINANTAREA SI BAZA MATERIALA A INVATAMANTULUI PREUNIVERSITAR;

DOSARUL DE CONCURS CUPRINDE:

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzdator funcfiilor contractuale §i a criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine

urmatoarele documente:
1. cererea de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institutiei publice

organizatoare;
2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa caz:
3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea condifiilor specifice ale postului
solicitate de autoritate sau institutia publica:
4. carnetul de munca sau, dupa caz, adeveringele care atestd vechimea in munca, in meserie si/sau in

specialitatea studiilor, in copie;
5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-l faca

incompatibil cu functia pentru care candideaza:

6. adeverintd medicala care sa ateste starea de sadnatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitdfile sanitare
abilitate;

7. curriculum vitae;

Adeverinta care atestd starea de sandtate trebuie sa contina, in clar, numarul, data, numele emitentului si

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente penale, in
situatia in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de muncad sau, dupd caz.
adeverintele care atesta vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitafii copiilor

Ccu acestea.

DOSARELE DE CONCURS SE DEPUN LA SECRETARIATUL UNITATII SCOLARE.




Datele de contact ale persoanei care asigurd secretariatul comisiei: inginer de sistem, TANASESCU

MARIANA, tel. 0350410564.
Detalii privind condiiile specifice ;i bibiografia de concurs sunt disponibile acces\nd site-ul:

www.lahovari. com

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Colegiului National ..Alexandru Lahovari™ din Ramnicu
Vilcea, Str. General Praporgescu , nr. 19, judetul Valcea, tel./fax 0350410564, sau la adresa de e-mail

lahovarial(@yahoo.com.

NOTA:
SUNT DECLARATI ADMISI LA PROBA SCRISA CANDIDATII CARE AU OBTINUT MINIMUM 50

DE PUNCTE;
SUNT DECLARATI ADMISI LA INTERVIU CANDIDATII CARE AU OBTINUT MINIMUM 50 DE

PUNCTE.

DIRECTOR,




